Compliance management systém predstavuje komplexni a uceleny systém internich opatfeni a postupt
pro prevenci, detekci a reakci na pfipadna trestnépravni i neetickd jednani, ktery je strategickou
soucasti firemni kultury spole€nosti seskupenych v holdingovém uspofadani Natland Group, SE, se
sidlem Rohanské nabrezi 671/15, Karlin, 186 00 Praha 8, ICO: 02936992, vedené pod sp. zn. H 1396
vedena u Méstského soudu v Praze (dale jen ,Natland®).

Tento CMS je zavazny pro vSechny spole€nosti, které jsou soucasti investi¢ni skupiny Natland.

V zasadé definuje a upravuje jednotliva opatfeni, postupy, prava a povinnosti zaméstnancli a
predstavuje systém zasad, pravidel, internich opatfeni a postupl pro prevenci, detekci a reakci na
pfipadna trestnépravni i neeticka jednani.

CMS klade dlraz na prevenci trestné ¢innosti, coz ma pomoci zajistit, aby veSkeré aktivity Natland a
v8ech dot&enych osob byly vzdy pIné v souladu s pravnim fadem Ceské republiky, vnitfnimi ptedpisy a
Etickym kodexem, ktery tvofi pfilohu &. 1. CMS je nejen vyjadienim nulové tolerance spoleénosti k
trestné Cinnosti a neetickému jednani, ale sou¢asné vyjadienim zajmu a zavazku Natland na prevenci
a odhalovani veskeré trestné €innosti (nejen korup&niho ¢i neetického charakteru), popf. na odvraceni
¢i maximalni eliminaci nasledk(i spachaného trestného ¢inu.

Ugelem CMS je zabranit spachani trestného &inu a odvratit nasledky spachaného trestného &inu, popr.
neetického jednani, a dotyka se kazdé Cinnosti Natland, sleduje také jasné vymezeni legalniho chovani
vSech dotéenych osob, a to nejen v oblasti trestni odpovédnosti. Zaklady trestni odpovédnosti a
informace o vybranych trestnych ¢€inech tvofi pfilohu &. 2. V souvislosti se zasadami CMS a eliminaci
trestniho a neetického jednani, stejné jako v souvislosti s prevenci jeho vzniku, usiluje Natland o posileni
moralni integrity svych zaméstnancu, posileni a propagaci etického chovani a v neposledni fadé rovnéz
0 snizovani jejich motivace k trestnimu jednani.

Natland definuje a specifikuje zasady a pravidla, které tvofi zakladni ramec pro podnikatelské
a spole€enské jednani, chovani, vystupovani a zaroven pro formovani firemni kultury. Cilem téchto
pravidel je zkvalitnit interni i externi vztahy a komunikaci a dosahnout toho, aby vystupovani
zaméstnancu, ale i dalSich dotéenych osob, bylo pIné profesionalni vzdy a za vSech okolnosti etické,
transparentni a v souladu se zakony Ceské republiky a hodnotami Natland.

Tento vnitfni pfedpis je zavazny v celém rozsahu pro vSechny zaméstnance Natland.

»CMS* | jedna se o zkratku Compliance Management Systém

»Compliance®, jedna se o termin, ktery znamena soulad s pravidly, dodrzovani, slucitelnost atd.
»Dotéena osoba“, jedna se o termin pro uréeni osob se kterymi je spojena potencialni pfi€itatelnost
trestni odpovédnosti pravnické osoby, tedy zaméstnanec spolecnosti a zaméstnanci se specifickym
postavenim

,CO“, jedna se o zkratku Compliance Officer, tedy osobu opatfenou danymi kompetencemi v ramci
CMS

»yJednatel, jedna se o termin osoby zapsané v obchodnim rejstfiku

»Zaméstnanec” jedna se o termin osoby zaméstnance nebo jednatele nebo osoby vykonavajici vztah
obdobny pracovnépravnimu vztahu v Natlandu

»Zaméstnanec se specifickym postavenim®, jednd se o termin osoby jednatele nebo osoby
vykonavajici Fidici nebo kontrolni ¢innost v Natlandu

»Z00, jedna so o zkratku zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell



Zakladni pilife CMS popisuje nasledujici schéma:

Schéma CMS

Nulova tolerance Natland k jakémukoli nelegalnimu ¢i neetickému jednani

Prevence

Detekce Reakce

Posilovani integrity a odolnosti vigi
trestnimu a neetickému jednani

Informovani a vzdélavani
zaméstnancl

Oteviena komunikace

Monitorovani a zlepSovani CMS

Externi audit CMS

Provéfovani smluvnich partnerd

Systematické vyhodnocovani rizik

Provérovani oznameni

Re$eni podezfeni ztrestné
pravniho jednani a poruSeni
Systém oznamovani Etického kodexu

Detekéni prostfedky

Zaijisténi ochrany oznamovatelu

Pfijem a evidence oznameni

Nastaveni napravnych opatfeni

Nulova tolerance zejm. zastupcu
jednani.

spoleénosti k jakémukoli trestnépravnimu ¢&i neetickému

Uvedené slozky se vzhledem ke komplexnosti CMS prolinaji. SloZzky obsahuji i postupy a opatfeni ke
kontrole plnéni, vyhodnocovani a vynucovani plnéni CMS.

Pro spravné fungovani CMS jsou stanoveny niZe uvedené role odpovédnych osob k jeho zajisténi. Tyto
osoby musi splfiovat stanovené minimalni poZzadavky pro vykon téchto roli.

e CO (,pfislusna osoba“ v rezimu ZOO) - fyzicka osoba, ktera je bezuhonna, zletila a pIné
svépravna a nevykonava funkci statutarniho organu Natland a ma potfebné znalosti a
zkuSenosti v oblasti trestniho prava nebo compliance.

¢ Kontrolni komise — dozor¢i rada Natland Group, SE.

Nezavislost a nestrannost odpovédnych osob k zajisténi CMS nesmi nikdo narusovat.

Vedeni zaznam( a uchovavani informaci

VeSkera opatfeni a postupy o €innosti v ramci CMS musi byt Fadné dokumentované a archivované, aby
byly jednoduse a kdykoli v UpIiné formé zpétné dohledatelné, pouzitelné, dolozitelné a prezkoumatelné.
Spole¢nost je povinna vést pfesné, Citelné, Uplné zaznamy, které budou odrazet skuteéné provedené
¢innosti odpovidajici hodnotam a zasadam CMS. Souvisejici dokumentace by méla byt archivovana,
zejména z divodu pfipadné potfeby jejich pfedloZzeni organdm &innym v trestnim Fizeni.




Natland vychazi z pfedpokladu, Ze loajalni a motivovany zaméstnanec nema dlvod se trestnépravniho
¢i neetického jednani viibec dopoustét, a proto jako vyznamny nastroj v boji proti korupci zevnitf
shledava zvySovani motivace zaméstnancl a jejich loajality. Zejména usiluje o posileni moralniho
chovani s moznosti otevieného vyjadfovani nazorli zaméstnancli a 3. osob pfi upozorfiovani na
trestnépravni ¢i neetické chovani.

Mimoradny dlraz je kladen na ochranu majetku a dobré povésti Natland a na dodrzovani nejvyssich
etickych standard(, pravnich i vnitfnich pfedpist a na podporu oznamovani podezfeni na trestnépravni
a neetické jednani, ktera jsou €inéna v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

Stanoveni zasad fizeni lidskych zdroji véetné motivace zaméstnanctu

Natland klade velky d(iraz na ddkladny vybér osob které zajistuji CMS, ale i dalSich zaméstnanc(, aby
jednotliva pracovni mista byla obsazovana odborné a moralné kvalifikovanymi zaméstnanci.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni provéfovat budouci zaméstnance, zejména ty, které za Natland
jednaji, v maximalni mozné mife, kterou pfipousti Cesky pravni fad a zjisténé informace vyhodnocovat
tak, aby byla eliminovana personalni rizika.

Propagace protikorupéniho postoje vedoucimi zaméstnanci

Predevsim vedouci zaméstnanci propaguiji jednani odmitajici jakékoli trestnépravni a neetické jednani
a dbaji na dodrZzovani etického kodexu pfi vykonu prace. Vedouci zaméstnanci maji povinnost na
pracovisti vytvaret takové klima, aby bylo zabranéno moznému vzniku, napf. korupéniho prostfedi i
neetického jednani. Pokud k takové situaci pfesto dojde, vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistit sami
oznameni takového jednani za ucelem fadného prosetieni, popf. je k takovému vyzadovana jejich plna
soucinnost.

Natland klade diraz na to, aby vSichni zaméstnanci byli srozumitelné seznameni s obsahem CMS, zejm.
s problematikou trestni odpovédnosti pravnickych osob. Za Gc¢elem zajisténi jejich informovanosti je
soucasti tohoto dokumentu pfiloha €. 3, ktera obsahuje vzory CMS dolozZek, které se vkladaji do smluvni
dokumentace, vnitfnich pfedpist a obchodni korespondence Natland. Vedouci zaméstnanci upozoriuiji
pribézné své podfizené o moznych rizicich poruseni CMS a zakonnych norem a zpusobu, jakym jim
Ize pfedchazet. Informace k CMS jsou dostupné u CO.

Natland usiluje o podporu vzdélavani zaméstnancl v oblasti etického chovani a trestnépravni
a protikorupéni problematiky s cilem zvySit schopnost zaméstnancli takové jednani rozpoznat
a minimalizovat riziko jeho vzniku. Novi zaméstnanci jsou seznamovani s CMS jako celkem v rdmci
vstupniho vzdélavani. Natland se zavazuje seznamit zaméstnance s CMS a pravidelné zaméstnance
v této oblasti proskolovat. Vedouci zaméstnanec zajisti, Ze byl jeho podfizeny zaméstnanec s CMS v
celém rozsahu seznamen a fadné poucen o svych pravech a povinnostech z toho vyplyvajicich. Natland
zajisti ve spolupréaci s odpovédnymi osobami minimalné jednou za rok $koleni k CMS. Skoleni mohou
byt diferencovana svym obsahem k jednotlivym pozicim podle systematického vyhodnoceni rizik.
Soucasti Skoleni mize byt test slouzici k ovéfeni ziskanych znalosti. Pokud CO zjisti podstatné zmény
¢i vyvoj v oblasti souvisejici s CMS, provede mimofadné skoleni k témto zménam CMS. CO provadi
vyhodnoceni obsahu $koleni a rozhoduje o jeho Upravach. U&ast a obsah $koleni musi byt fadné
zadokumentovany a dokumentace archivovana. Kazdy zaméstnanec je povinen ucastnit se Skoleni
k CMS.



Nastrojem CMS pro oblast prevence je komunikace o CMS. Natland komunikuje problematiku CMS
interné i externé, a to za ucelem zajisténi maximalniho uvédomeéni o CMS. Na webovych strankach
Natland je proto umisténa prostfednictvim zfetelné viditelného odkazu na hlavni strané webové stranky
Natland detailni informace o principech CMS s kontaktnimi Udaji pro pfipad oznameni dle CMS.
Komunikace s verejnosti prostfednictvim CMS dolozek

Pro pisemnou komunikaci uziva Natland zvlastni dolozky, které tvofi pfilohu €. 3 k tomuto dokumentu.
VSichni zaméstnanci Natland jsou povinni u€init soucasti pisemné, zejm. emailové komunikace tyto
dolozky. Z diivodu maximalni transparentnosti jsou principy CMS spolu s kontaktnimi udaiji pfistupny
vefejnosti nebo obchodnim partnerdim viz vyse.

Natland klade dlraz na sledovani, vyhodnocovani, kontrolu a testovani funkénosti CMS. Za tim tcelem
provadi priibézny monitoring CMS jako celku, a jeho vyhodnoceni minimalné jednou za rok ve zpravé
o plnéni CMS. Zprava o plnéni CMS musi byt pfedloZzena kontrolni komisi ke schvaleni nejpozdé&ji do
konce kalendarniho roku. Zprava o plnéni CMS obsahuje nejméné pocet a struény popis obsahu
oznameni na podezieni z porudeni CMS vCetné neetického jednani, kvalifikaci oblasti, ve kterych je
trestni i neetické jednani signalizovano, zakladni shrnuti pfijatych opatfeni a stav jejich implementace,
novinky v oblasti CMS a informace o vzdélavani zaméstnanc(i, pokud nastaly a hodnoceni u¢innosti
CMS vcetné etického kodexu s navrhem jejich pfipadné aktualizace.

Za predloZeni Zpravy o plnéni CMS odpovida CO.

CO nejméné jedenkrat za 2 roky zajisti audit CMS, jehoZ obsahem je zejména vyhodnoceni G€innosti,
efektivnosti a funkénosti CMS véetné navrhi k jeho aktualizaci. Audit musi byt zpracovan externi
nezavislou osobou, ktera ma dostateCnou praxi v oboru prava se specializaci na trestni pravo ve
spolupraci s odpovédnymi osobami k zajisténi CMS.

Natland nad ramec svych zakonnych povinnosti vyviji maximalni Usili pro ovéfovani referenci svych
potencialnich smluvnich partnerd zejména z dostupnych zdroji (webova lustrace — obchodni rejstfik,
insolvenéni rejstfik, Administrativni registr ekonomickych subjektl, rejstfik pravomocné odsouzenych
pravnickych osob ¢&i pfipadné dalSi webova lustrace — google.com). Zjisténé informace vyhodnocuje a
posuzuje, zda obchodni partner je solventni a divéryhodny. Na doporuc¢eni CO, miize vedeni Natland
rozhodnout o eliminaci obchodni spoluprace s negativné provéfenym smluvnim partnerem.

Proces Fizeni rizik v CMS slouzi zejména k identifikaci jednotlivych oblasti, kde mGze s rlznou intenzitou
k trestnépravnimu a neetickému jednani dochazet. Slouzi k provéreni funkénosti jiz nastavenych
kontrolnich mechanismu a pfijatych opatfeni v praxi, a to v€etné odstranéni pfipadnych nedostatku
systémového charakteru. V ramci tohoto procesu dochazi k sestavovani registru rizik a na jeho zakladé
jsou pfijimana opatfeni ke sniZeni pravdépodobnosti vyskytu ¢i dopadu rizik. Zaméstnanci Natland k
zajisténi CMS aktivné vyhledavaji a urcuji rizikové oblasti, systémové postupy a Cinnosti, pfi kterych
muZzZe dochazet ke spachani trestného ¢inu nebo neetickému jednani.

CMS pro ucely prevence vyhodnocuje jako hlavni rizikové oblasti ¢innosti souvisejici s t€mito oblastmi:

e transakéni a akviziéni,



e danove,

e UCetni,

e sprava majetku,

e vefejné zakazky,

e oblast korupce a nékteré dalsi.

Vyhodnocovani rizik aktivné provadi a odpovida za n&j odpovédné osoby uréené pfedmétnym vnitfnim
predpisem a pokud nejsou uréeny tak odpovédné osoby CMS.

Natland ma zaveden systém pro oznamovani udalosti €i jednani, které mohou byt porusenim CMS nebo
etického kodexu, resp. systém pro ochranu oznamovatel( v rezimu ZOO. Tento systém je tvofen siti
detekénich prostifedkd, ktery pokryva veskeré mozné zplisoby oznameni. Oznameni je opravnén ucinit
kdokoli, zejm. v8ak zaméstnanec Natland (viz § 2 odst. 3, 4 ZOO). V akutnim pfipadé&, zejména pro
okamzité zabranéni spachani ¢i odvraceni nasledku trestného &inu je kazdy povinen uginit oznameni
takovym prostfedkem, ktery umoznuje okamzitou reakci. Pokud se zaméstnanec z jakéhokoli ddvodu
nechce obratit na svého vedouciho zaméstnance, muze se obratit na jinou odpovédnou osobu
k zajisténi CMS nebo ulini anonymni oznameni.

Detekéni prostiedky:

1) Postovni adresa

Oznameni Ize udinit pisemné nebo osobné na Natland Management, s.r.o., ROHAN BUSINESS
CENTRE, Recepce B, Rohanské nabrezi 671/15, 186 00 Praha 8. Na obalku uvést — ,PFislusné osobé
— NEOTVIRAT"

2) Elektronicka adresa

Elektronicky Ize oznameni ucinit na: cms@natland.cz

oznaleni pfislusné osoby: Mgr. Luka$ Sobotka

telefonni Cislo: +420 777 619 368

U této pfisludné osoby je moZné podat oznameni rovnéz osobné.

3) Stéatni zastupce a policejni organ
Oznamovatel maze ucinit oznameni rovnéz statnimu zastupci nebo policejnimu organu.

4) OLAF

Pro anonymni hlaseni podezfeni na podvod ¢i jinou zavaznou nesrovnalost, ktera mize mit negativni
dopad na finanéni prostfedky EU, at se jiz jedna o pfijmy, vydaje €i aktiva ve vlastnictvi organ(i EU nebo
podezfeni na zadvazné poruseni povinnosti ze strany zaméstnanct organt a instituci EU Ize vyuzit:

a) webového formulaFe umisténého na internetovych strankach Evropského ufadu pro boj proti
podvodim (OLAF):

http://ec.europa.eu/anti_fraud/investigations/report-fraud/index_cs.htm
(http://ec.europa.eu/anti-fraud/olaf-and-you/report-fraud_en)

b) postovni adresu:


mailto:cms@natland.cz%C2%A8

European Commission

European Anti-Fraud Office (OLAF)
1049 Brussels

Belgium

Oznamovatelem a/nebo svédkem jsou zaméstnanec nebo tfeti osoba, ktera upozorfiuje nebo upresnuje
informace o jednani (zpravidla neetickém nebo protipravnim), které miize ohrozit &i poskodit zajmy nebo
cile Natland. Oznamovateli oznamujicimu poruseni CMS nebo etického kodexu je zaru¢ena ochrana, a
to zejména z duvodu nasledného objektivniho a nestranného provéreni véci. Nalezita ochrana musi byt
zajiSténa jak vuci oznamovateli, tak i vii¢i osobé (zaméstnanci), proti které bylo oznameni ucinéno
(zvlasté pak v pfipadé, kdy se pochybeni neprokaze). VZdy plati pravidlo, Ze za u&inéni relevantniho
oznameni nesmi byt oznamovatel objektem jakékoli formy diskriminace, znevyhodnéni i represe, a to
bez zavislosti na tom, zda se jedna o zaméstnance podniku &i osobu z fad vefejnosti. Oznameni na
poruseni CMS, ZOO nebo etického kodexu nebude postihovano, a to ani nepfimo, pokud neni ¢inéno
s umyslem poSkozeni nékteré osoby nepravdivymi informacemi.

Natland garantuje ochranu oznamovatele dle § 7 ZOO a zékaz odvetnych opatfeni dle § 4 ZOO.

Smyslem ochrany oznamovatell (whistleblower(l) dle ZOO, tedy osob, které oznami protipravni
jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti, je vytvofit takové prostfedi, ve kterém se
oznamovatelé nebudou muset obavat jakékoliv sankce pro pfipad, Ze protipravni jednani oznami, a
prispét tak ochrané vefejného zajmu. Oznamovatelé maji narok na ochranu, pokud méli opravnéné
davody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly v dobé oznameni pravdivé (oznamovatel
nesmi ucinit oznameni védomeé nepravdivé — za takové oznameni mlize byt ulozena pokuta do 50 000
K¢) a ze tyto informace spadaly do oblasti plisobnosti ZOO.

Natland v CMS zfizuje v souladu se zakonem pfisluSnou osobu dle § 9 ZOO - CO. CO musi splfiovat
pozadavky bezuhonosti, zletilosti a plné svépravnosti. Kontakini udaje této CO musi byt vefejné
dostupné, aby se na néj mohl oznamovatel obracet.

Na anonymné podana oznameni se nevztahuje ZOO, ledaze dojde k odhaleni totoZnosti plvodné
anonymniho oznamovatele.

Obsah detekénich prostrfedku je kontrolovan priibézné, kazdy pracovni den. Za kontrolu je odpovédny
CO, ktery zajisti evidenci doSlych ozndmeni a jejich vyfizeni.

Oznameni oznamovatele obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkovanég, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou
obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem
prace nebo jiné obdobné ¢innosti. CO je povinen uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.



Oznameni ma obsahovat udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoznost oznamovatele, a dale informace o mozném protipravnim jednani. Aby bylo oznameni
povazované za oznameni v rezimu ZOO, musi byt podano osobou v pracovnim vztahu k povinnému
subjektu, tj. splhovat charakter:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba

c) samostatna vydéle¢na &innost,

d) vykon prav spojenych s Ucasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce €lena organu pravnické osoby,

f) pInéni dkol v ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,

g) sprava svéfeneckého fondu,

h) dobrovolnicka &innost,

i) odborna praxe, staz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného pInéni, praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro uéely tohoto
zakona rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

ma znaky trestného Cinu, ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice
je alespori 100 000 K&, porusuje ZOO, porusuje pravni pfedpisy nebo pfedpisy Evropské unie upravujici
oblasti vymezené evropskou smérnici, jejichz spoleénym jmenovatelem je ochrana zajmd Evropské
unie. Jde napf. o oblast zadavani vefejnych zakazek, ochrany spotiebitele, pfedchazeni legalizaci
vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu €i oblast ochrany zivotniho prostiedi.

Pfijetim CMS a nastavenim jednotlivych procesi oznameni zaroveni Natland naplfiuje zakonnou
povinnost soukromopravnich zaméstnavatell, ktefi zaméstnavaji nejméné 50 zaméstnancl, zajistit
provoz davéryhodnych internich kanall pro podavani oznameni a poskytovat ochranu oznamovatelim
a dalS$im chrdnénym osobam pfed odvetnymi opatienimi. Soukromopravni subjekty zaméstnavajici
nejméné 50 a zaroven méné nez 250 zaméstnancl maji dle zakona €as na zavedeni vnitfiniho
oznamovaciho systému az do 15. prosince 2023.

Oznameni se &ini elektronicky na emailovou adresu CO, pisemné postou na adresu povinného subjektu,
kdy v&ak musi byt na obalce uvedeno ,WHISTLEBLOWING - NEOTVIRAT*. Podatelna v tomto ptipadé
psani neotevie a pfeda je CO. U oznameni, jez nebudou takto oznadena, neni mozné zajistit jejich
ochranu. Je tfeba zvefejnit adresu pro zaslani oznameni, pokud by oznamovatel preferoval tento zpUsob
pfedani oznameni. Dale ustné telefonicky na uvefejnéném tel. isle, kdy maze byt telefonicky hovor se
souhlasem oznamovatele nahravan, osobné v sidle Natland, a to nejlépe po pfedchozi telefonické
domluvé s CO na vy3e uvedeném Cisle nebo kdykoli v Ufednich hodinach po pfedchozi domluvé (v
primérené Ihté do 14 dnd ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal). O podaném oznameni bude sepsan
pisemny zdznam, pfipadné bude se souhlasem oznamovatele pofizen zvukovy zadznam oznameni. Déle
prostfednictvim vnéjSiho oznamovaciho systému v pusobnosti ministerstva spravedinosti na strankach
(https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/).



https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/

O pfijeti oznameni je CO povinen do 7 dnt ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét oznamovatele.

CO je povinen posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto
IhGtu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni IhGty a dvodech pro jeji prodlouzeni
je CO povinen oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Zjisti-li CO pfi posuzovani
ddvodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle tohoto ZOO, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné
vyrozumi oznamovatele.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, CO navrhne opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho
stavu. O pfijatém opatfeni Natland neprodlené pisemné vyrozumi CO, ktera o ném bez zbytec¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako duvodné, CO bez
zbyte&ného odkladu pisemné& vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v
oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho
jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o
pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

Oznamovatel nebude vyrozumén, pokud vyslovné pozadal, aby nebyl vyrozumén nebo pokud je zfejmé,
Ze by vyrozuménim doSlo k prozrazeni jeho totoznosti. To plati obdobné pro poskytovani potvrzeni o
pfijeti oznameni.

Identita oznamovatele je uchovana v tajnosti v rezimu ZOO. Utajeni identity je zachovano po celou dobu
provéfovani oznameni, i po jeho ukon&eni.

Za hlavni ochranné opatfeni Ize povazovat zakaz uplatnéni odvetného opatfeni vic¢i oznamovateli a
dalSim fyzickym i pravnickym osobam (napf. kolegum, pomocnikim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spoleénikem je oznamovatel atd). Tento zakaz
dopada pfedné na Natland, ale také na dalSi osoby pohybujici se v pracovnim prostfedi. Oznamovatel
tedy nesmi byt vystaven odvetnému opatfeni. Odvetnym opatfenim se rozumi ,jakékoli pfimé ¢i nepfimé
Jjednéni nebo opomenuti, k némuz dochéazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim
oznamenim nebo uverejnénim a které oznamujici osobé pusobi nebo muze zplsobit neopravnénou
ujmu®. Prava na ochranu se nelze vzdat. Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nemuize domahat
oznamovatel, ktery podal védomé nepravdivé oznameni (hrozi mu sankce ve vysi 50.000 K¢).

K oznamenim ma pfistup pouze CO, ktera o jejich obsahu a osobach oznamovatell zachovava
mli€enlivost a provéfuje je tak, aby byla utajena totoznost oznamovatelld. CO neposkytne informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit u€el podavani oznameni. Informace o totoznosti oznamovatele a
0sob je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je pfisluSnd osoba povinna tyto
informace poskytnout pfisluSnym organim vefejné moci podle jinych pravnich predpisQ; to plati i pro
informace o totoZnosti osoby uvedené v oznameni. Poskytuje-li CO informaci o totoZnosti oznamovatele
organu verejné moci, je povinen o tom pfedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s dlivody, pro které
je povinna informaci o totoZznosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

Chranéni pfed odvetnymi opatfenimi budou zejména zaméstnanci, obchodni partnefi zaméstnavateld,
OSVC, stazisté, dobrovolnici, osoby, které oznamovateli pomohou protipravni jednani oznamit nebo



odhalit. V praxi ochranu oznamovatell posili zejména hmotnépravni zakaz odvetnych opatfeni a
obracené dukazni bfemeno ve sporech tykajicich se odvetnych opatfeni.

Ugelem provéFovani je zaijistit a dolozit veskeré podstatné skutednosti k oznameni, zjistit, zda obsahuje
podezieni na porudeni CMS ¢i nikoliv a rozhodnout o postupu fedeni. Nejedna-li se o oznameni splfiujici
podminky ZOO, resp. obsahujici podezfeni z poruseni CMS, nebo je v priibéhu provéfeni oznameni
shledano, Zze zadné zjisténé skute€nosti nenasvédCuji pfitomnosti trestnépravniho nebo neetického
jednani, je oznameni pouze zaevidovano bez dalSiho feSeni. Jedna-li se oznameni obsahujici
podezieni z poruseni CMS provéfovani provadéji odpovédné osoby, pokud se jedna o podezieni na
poruseni CMS ze strany osob se specifickym postavenim — za provéfovani a feSeni oznameni odpovida
CO. Prosetfeni se musi tykat vSech bodl oznameni a musi probihat nestranné, objektivné s maximailni
moznou mirou opatrnosti a diskrétnosti, pfi respektovani prav osoby, viéi niz oznameni sméfuje a je
respektovana presumpce neviny. V pfipadé potfeby se o Ustnich jednanich pfi proSetfovani sepise
zapis. Odpovédné osoby k zajisténi CMS jsou povinny soucasné postupovat tak, aby byly zachovany
dukazy.

CO postupuje pfi Setfeni oznameni v souladu se ZOO.

CO je opravneén si ke kazdému oznameni vyzadat informace o pribéhu provéfovani, a to i v prabéhu
proveéfovani. V pfipadé, Ze z provedeného Setfeni Ize usuzovat na opravnénost oznameni rozhoduje
CO o dal$im nejvhodnéjSim postupu, a to dle miry intenzity poruseni CMS.

Postup v pripadé nebezpedi prodleni

Pokud hrozi nebezpeci z prodleni (napfiklad je tfeba reagovat ihned, aby doSlo k zabranéni spachani
trestného Cinu), je CO povinen postupovat pfedevsim tak, aby byla bez zbyte¢ného odkladu pfijata
efektivni napravna opatfeni, ktera zabrani spachani trestného ¢inu nebo odvrati nasledek trestného ¢inu
anebo sméfujici k napravé poruseni, zabranéni vzniku skody &i jeji maximalni eliminaci.

Mezi napravna opatieni zejména patfi:

e iniciace provéfovani,

e provéfovani,

e oznameni organiim ¢innym v trestnim fizeni podle trestniho fadu,

e provedeni kroku k reparaci $kody,

e vydani pokynu k uréité ¢innosti nebo zastaveni uréité ¢innosti,

e revize vnitfnich pfedpisl ¢i opatfeni a postupl
Poté, co jsou pfijata vySe uvedena prvotni opatfeni, je CO povinen analyzovat pficiny konkrétniho
poruseni. Pfi této analyze mu jsou zaméstnanci povinni poskytnout potfebnou soucinnost dle jeho
pokynu. Pokud byt jen nékterou z pfi¢in poruSeni CMS Ize do budoucna odstranit ¢i minimalizovat
aktualizaci, je CO povinen takovouto aktualizaci navrhnout vedeni Natland ke schvaleni.

Prilohy k CMS tvori
Priloha €. 1 — Eticky kodex
Priloha €. 2 - Zaklady trestni odpovédnosti



Priloha €. 3 - CMS Dolozky



